
0円で使える！
採用管理システム

スタートガイド



求人登録手順
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はじめに

Hirehubで応募者を一括管理するためには、まず「求人」を作る必要があります
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※「求人」は、応募者を個別に管理するための[箱]のような機能です

※Hirehub上で設定した求人は、エージェントに共有した場合を除き外部へは公開されないのでご安心ください



求人の作成

①画面左側メニューより「求人管理」をクリック
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求人の作成

②「＋求人追加」をクリック
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求人の作成

③必要事項を入力し「保存」をクリック、完了
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※＊がついている項目は入力必須



候補者取り込み手順
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続いて

求人の作成が完了したら、応募者を取り込みましょう

求人媒体や人材エージェント、engage、リファラル採用など、様々な経路の応募者を一元管理できます
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1．人材エージェントからの推薦

人材エージェントに「求人」へのアクセス権を付与

下記の手順④まで完了すると、エージェントへ推薦専用の管理画面ID・パスワードがメールで配信されます
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①

②

③

④

①左メニュー「エージェント」押下

②「エージェント追加」押下

③エージェント情報を入力

④「登録」押下



1．人材エージェントからの推薦

【参考】人材エージェント向け推薦専用管理画面

エージェントに共有した「求人」が一覧で表示されます エージェントは上記画面で候補者情報を入力して推薦します



2．求人メディア等からの応募者

リンクより各Hirehubヘルプサイトをご参照ください

①エン転職からの応募者を取り込む

②ミドルの転職からの応募者を取り込む

③AMBIからの応募者を取り込む

④engageからの応募者を取り込む

⑤指定の求人メディア（※）からの応募者を取り込む

⑥その他の求人媒体やExcelから一括で応募者を取り込む

※リクナビNEXT・マイナビ転職・doda・AMBI・ビズリーチ・女の転職・マイナビバイト・Green
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https://hire-hub.zendesk.com/hc/ja/articles/360019550953--%E3%82%A8%E3%83%B3%E8%BB%A2%E8%81%B7%E3%81%8B%E3%82%89%E3%81%AE%E5%BF%9C%E5%8B%9F%E8%80%85%E3%82%92%E5%8F%96%E3%82%8A%E8%BE%BC%E3%82%80
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